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ZSC.26.8.2026       

Zapytanie ofertowe 

 

Związek Gmin i Powiatów Subregionu Centralnego Województw Śląskiego zaprasza do 

wzięcia udziału w postępowaniu pod nazwą: Organizacja i przeprowadzenie szkoleń 

i kursów z podziałem na części. 

I. Zamawiający: 

Związek Gmin i Powiatów Subregionu Centralnego Województwa Śląskiego, 

ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, NIP 6312651874, adres e-mail: 

biuro@subregioncentralny.pl 

II. Tryb udzielania zamówienia: 

1. Zapytanie ofertowe prowadzone jest z pominięciem ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.), (dalej 

Pzp), ponieważ wartość zamówienia jest niższa niż kwota wyrażona w art. 2 ust. 1 pkt 

1) Pzp. 

2. Zamówienie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności na podstawie 

dokumentu Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z 

dnia 14 marca 2025 r. 

III. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 

szkoleń oraz kursów dla pracowników gminnych i powiatowych jednostek 

samorządu terytorialnego z obszaru subregionu centralnego województwa śląskiego, 

Górnośląsko – Zagłębiowskiej Metropolii, pracowników gminnych oraz powiatowych 

jednostek organizacyjnych. 

2. Wszystkie zajęcia realizowane w ramach danej formy wsparcia powinny odbywać 

się w miejscu wskazanym przez Wykonawcę, na terenie miast: Bytom, Chorzów, 

Dąbrowa Górnicza, Gliwice, Katowice, Mysłowice, Piekary Śląskie, Ruda Śląska, 

Siemianowice Śląskie, Sosnowiec, Świętochłowice, Tychy, Zabrze. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Zamawiający 

dopuszcza składanie ofert na więcej niż jedną część zamówienia. Zamówienie zostało 

podzielone na 3 części: 

mailto:biuro@subregioncentralny.pl
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a. część 1. obejmuje organizację i przeprowadzenie kursów Excel wraz z 

zapewnieniem sal szkoleniowych oraz usług gastronomicznych dla 

każdego uczestnika, 

b. część 2: obejmuje organizację i przeprowadzenie szkoleń z zakresu 

rozwoju osobistego wraz z zapewnieniem sal szkoleniowych oraz 

usług gastronomicznych dla każdego uczestnika. 

c. część 3: obejmuje organizację i przeprowadzenie szkoleń z zakresu 

zamówień publicznych wraz z zapewnieniem sal szkoleniowych oraz 

usług gastronomicznych dla każdego uczestnika. 

5. Przedmiot zamówienia, w tym wymagania dotyczące sal szkoleniowych oraz 

zapewnienia cateringu dla uczestników, a także szczegółowe wymagania, minimalną 

tematykę szkoleń oraz maksymalny zakres usługi dla każdej z części zamówienia 

został szczegółowo określony w Załączniku Nr 1 Ogólny Opis przedmiotu 

zamówienia, w Załącznikach 1.1 i 1.2 i 1.3 – Szczegółowy Opis przedmiotu 

zamówienia dla każdej z części oraz Załączniku nr 8 Projektowane postanowienia 

umowy. 

6. Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień: (CPV): 80500000-9 - Usługi 

szkoleniowe - dla wszystkich części zamówienia. 

7. Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie koszty ponoszone przez 

Wykonawcę w związku z realizacją zamówienia min. m.in. realizację zajęć 

(trener/wykładowca), koszt materiałów dydaktycznych i informacyjno-

promocyjnych, sporządzenie dokumentacji z przeprowadzonych szkoleń/kursów, 

wydanie zaświadczeń/certyfikatów/świadectw ukończenia szkoleń/kursów, najem 

sal konferencyjnych, usługi cateringowe, przeprowadzenie badania kompetencji oraz 

koszty dojazdów, wyżywienia i ewentualnego noclegu dla wykładowców/trenerów. 

8. Zakres usług szkoleniowych określony w opisie przedmiotu zamówienia dla każdej 

części stanowi ich maksymalną liczbę w ramach zamówienia. Zamawiający zastrzega 

sobie możliwość zamówienia ilości nie mniejszej niż 40% maksymalnej wartości 

zamówienia, a Wykonawca nie będzie wnosił żadnych roszczeń z tego tytułu. 

Rozliczanie z Wykonawcą nastąpi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu 

umowy zgodnie z cenami jednostkowymi przedstawionymi w ofercie cenowej 

Wykonawcy. 

9. Przedmiot zamówienia wykonywany będzie wyłącznie przez osoby wyznaczone 

przez Wykonawcę do realizacji zadania. Zmiana osób wyznaczonych do realizacji 

zadania jest możliwa jedynie w przypadku, gdy osoby te będą posiadać wymagane 

przez Zamawiającego kwalifikacje oraz po wyrażeniu przez Zamawiającego pisemnej 

zgody na zmianę osób. O każdej planowanej zmianie osób wyznaczonych do realizacji 
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zadania Wykonawca jest zobowiązany pisemnie powiadomić Zamawiającego wraz z 

wyjaśnieniem przyczyn proponowanej zmiany najpóźniej 24 godziny przed zmianą. 

10. Minimalne wymagania dotyczące przetwarzania danych osobowych uczestników 

oraz zasady ich realizacji w zamówieniu określa Umowa powierzenia przetwarzania 

danych osobowych, która stanowi załącznik nr 6 do zapytania ofertowego. Umowa 

powierzenia przetwarzania danych osobowych powinna zostać podpisana wraz z 

podpisaniem umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego. 

11. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027w ramach projektu 

„Szkolenie kadr jednostek samorządowych na terenie Subregionu Centralnego 

Województwa Śląskiego – etap 1” nr FESL.05.14-IP.02-03D5/23-009, 

dofinansowanego w ramach Funduszy Europejskich dla Śląskiego 2021 – 2027 

(Europejski Fundusz Społeczny +), Działanie FESL.05.14-Usługi rozwojowe dla kadr 

administracji samorządowej. 

 

IV.  Termin realizacji zamówienia: 

1. Termin wykonania zamówienia dla wszystkich części wynosi: od dnia podpisania 

umowy do dnia 30.06.2026 r.  

2. Szczegółowe terminy realizacji zostały określone w Załączniku nr 1 do zapytania 

ofertowego, w Załącznikach nr 1.1-1.3 do OPZ oraz Załączniku nr 8 do zapytania 

ofertowego Projektowane postanowienia umowy. 

 

V. Informacja o środkach komunikacji: 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym  

a Wykonawcami (w szczególności ogłoszenie Zapytania ofertowego, składanie ofert, 

wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie 

dokumentów i oświadczeń) odbywa się pisemnie, za pomocą Bazy Konkurencyjności 

(BK2021), dostępnej pod adresem 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. W przypadku zawieszenia działalności BK2021, potwierdzonego odpowiednim 

komunikatem w BK2021, komunikacja, o której mowa w ust. 1 odbywa się za 

pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: zp@subregioncentralny.pl,  

a komunikaty Zamawiającego będą publikowane na BIP Zamawiającego w zakładce 

Zamówienia Publiczne.    

3. Instrukcje użytkownika platformy BK2021 znajdują się na stronie internetowej 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:zp@subregioncentralny.pl
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4. Korespondencja skierowana w sposób inny niż wskazany w ust. 1 nie będzie 

uwzględniana przez Zamawiającego, z zastrzeżeniem ust. 2. 

5. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: Agnieszka 

Juszczyk, tel. 32 461 22 49. 

6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania 

ofertowego.  Pytania należy składać nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 

składania ofert. Zamawiający może pozostawić bez rozpatrzenia pytania złożone po 

tym terminie. 

7. Treść zapytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami, 

Zamawiający przekaże wszystkim Wykonawcom, za pośrednictwem BK2021 z 

zastrzeżeniem ust. 2. 

8. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego dotyczy udzielonych 

wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 

rozpoznania. 

9. Wyjaśnienia stanowić będą integralną część Zapytania ofertowego. 

 

VI. Zastrzeżenia Zamawiającego: 

1. Wykonawca podpisze z Zamawiającym umowę na świadczenie ww. usług. 

2. Projekt umowy stanowi załącznik nr 8 do zapytania ofertowego oraz jest jego 

integralną częścią. 

 

VII. Forma płatności: 

1. Faktura powinna być wystawiona wyłącznie drogą elektroniczną przy użyciu 

Krajowego Systemu e-Faktur (dalej KSeF), stosując poniższe postanowienia: 

2. Faktura ustrukturyzowana w postaci elektronicznej wystawiona przy użyciu KSeF 

musi zawierać następujące dane Zamawiającego: 

a) w sekcji dotyczącej nabywcy „Podmiot 2” - dane: 

………… 

b) w odpowiednich polach dodatkowych „Podmiot 3” - dane 

odbiorcy: 

………….  

c) w informacjach dodatkowych wskazać: 

………………………………………….. 
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1. Zamawiający dopuszcza możliwość otrzymania wizualizacji faktury 

ustrukturyzowanej posiadającej kody QR w formacie PDF drogą mailową na adres:  

biuro@subregioncentralny.pl w sytuacji wystąpienia niedostępności lub awarii 

KSeF. 

2. Wymagane umową wszelkie załączniki do faktury ustrukturyzowanej należy 

przekazać Zamawiającemu oddzielnie, poza systemem KSeF, nie później niż w dniu 

otrzymania przez Zamawiającego faktury ustrukturyzowanej w systemie KSeF (tj. 

nie później niż w dniu przydzielenia w tym systemie unikalnego numeru KSeF 

identyfikującego te fakturę), na wskazany powyżej adres mailowy Zamawiającego. 

3. Każdy przekazany przez Wykonawcę załącznik musi być oznaczony w sposób 

umożliwiający jego jednoznaczne powiązanie z fakturą (np. należy go opatrzyć 

numerem nadanym fakturze w KSeF). 

4. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na wskazane konto Wykonawcy, tj. 

………………………………....., z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności w 

rozumieniu przepisów z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, przy 

czym za dzień zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

5. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem w terminie do 21 dni od dnia następnego 

po dniu otrzymania przez Zamawiającego faktury ustrukturyzowanej w systemie 

KSeF (tj. po dacie przydzielenia w tym systemie unikalnego numeru KSeF 

identyfikującego tę fakturę). 

6. Zamawiający ma prawo do wstrzymania płatności wynagrodzenia w przypadku 

otrzymania faktury niezgodnej z wymogami, o których mowa w ust. 13 pkt. 1 a i b), lub 

nieotrzymania wymaganych załączników od Wykonawcy. Termin płatności liczony 

będzie wówczas od daty otrzymania wszystkich wymaganych przez Zamawiającego 

dokumentów, o których mowa w pkt…….. 

VIII. Podstawy wykluczenia: 

1. Na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz. U z 2024 r. poz. 507) 

(dalej: Ustawa), zamówienie może zostać udzielone Wykonawcom, którzy nie 

podlegają wykluczeniu,  

o którym mowa w art. 7 ust. 1 Ustawy. 

2. Na potwierdzenie braku przesłanek wykluczenia o których mowa w ust. 1 

Wykonawca składa oświadczenie o braku wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego na podstawie art. 7. ust. 1 Ustawy, stanowiące załącznik 

nr 3 do zapytania ofertowego. 
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3. Z możliwości składania ofert wyklucza się Wykonawców, którzy są podmiotem 

powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub 

osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a 

wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 

powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

4. Na potwierdzenie braku przesłanek wykluczenia o których mowa w ust. 3 

Wykonawca składa oświadczenie zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 10 

do niniejszego zapytania. 

5. Oświadczenia z ust. 2 oraz 4 podlega ocenie według zasady spełnia/nie spełnia. 

6. Oferta Wykonawcy, który nie złoży powyższych oświadczeń lub nie uzupełni oferty 

w tym zakresie na wezwanie Zamawiającego podlega odrzuceniu. 

IX. Warunki udziału w postępowaniu: 

1.  O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie 

podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek wskazanych  

w Dziale VIII Zapytania ofertowego. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 

warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub 

zawodowej. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 

1) Warunek zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że w 

okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, wykonał należycie co 

najmniej jedną kompleksową usługę szkoleniową polegającą na 

przeprowadzeniu zajęć teoretycznych, przez trenera/wykładowcę w sali 

konferencyjnej (szkoleniowej), dla minimum 10 osób wraz z usługą cateringową 

(gastronomiczną) dla uczestników szkolenia – dotyczy wszystkich części 
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zamówienia. 

Ocena spełnienia tego warunku nastąpi na podstawie wykazu usług wraz z 

podaniem przedmiotu usługi, dat wykonywania i podmiotów, na rzecz 

których usługi zostały wykonane oraz załączaniem dowodów 

określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie 

– Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

 

2) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy 

dysponują lub będą dysponować w okresie wykonywania zamówienia i skierują 

do jego realizacji następujące osobę: 

co najmniej jednego Wykładowcę posiadającego co najmniej wykształcenie 

wyższe magisterskie lub wyższy stopień naukowy, który w ciągu ostatnich 3 lat 

przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy – w tym okresie) przeprowadził minimum: 

a) 64 godzin dydaktycznych z tematyki Excel, gdzie zakres zajęć obejmował 

operacje na danych, formatowanie danych, obliczenia i zestawienia, analizy i 

raporty, metody filtrowania i wyszukiwania danych – dotyczy 1 części 

zamówienia, 

b) 96 godzin dydaktycznych z tematyki rozwoju osobistego, gdzie zakres zajęć 

obejmował zarządzanie sobą, stresem i rozwojem osobistym, komunikację i 

współpracę w środowisku pracy, przywództwo, decyzje i zarządzanie procesami 

– dotyczy 2 części zamówienia, 

c) 32 godzin dydaktycznych z tematyki zamówień publicznych, gdzie zakres 

zajęć obejmował zasady udzielania zamówień publicznych do 170 tysięcy, 

kontrolę i audyt zamówień podprogowych, zasady udzielania zamówień 

publicznych powyżej 170 tysięcy, certyfikację Wykonawców – dotyczy 3 części 

zamówienia. 

Ocena spełnienia tego warunku nastąpi na podstawie wykazu osób, które 

będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – Załącznik nr 5 do 

zapytania ofertowego. 

 

Wykonawca powinien w wykazie usług wyraźnie określić zakres usług, aby 

można było ustalić, czy spełnia warunek udziału w postępowaniu. 

Wykonawca powinien w wykazie osób wyraźnie określić zakres 

przeprowadzonych zajęć dydaktycznych (poprzez określenie nazwy szkolenia 

lub kursu lub zajęć oraz jeśli z nazwy szkolenia nie wynika, również 
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szczegółowej tematyki zajęć dydaktycznych, która bezspornie odpowiada 

swym rodzajem przedmiotowi zamówienia, aby można było ustalić, czy 

Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu. 

Przez „zajęcia” zamawiający rozumie zajęcia dydaktyczne w ramach realizacji 

kursów lub szkolenia. 

Potwierdzenie posiadanych przez podaną w wykazie osobę kwalifikacji wybrany 

Wykonawca będzie zobowiązany dostarczyć Zamawiającemu przed podpisaniem 

umowy. 

W przypadku, gdy Wykonawca powołuje się na doświadczenie nabyte w ramach 

zamówienia zrealizowanego przez wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia (konsorcjum), Zamawiający nie dopuszcza by Wykonawca 

wykazywał doświadczenie grupy wykonawców, której był członkiem, jeżeli 

faktycznie i konkretnie nie wykonywał danego zakresu czynności. Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość zwrócenia się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień 

w zakresie faktycznie i konkretnie zrealizowanego zakresu czynności oraz 

przedstawienia stosownych dowodów np. umowy konsorcjum, z której wynika 

zakres obowiązków, czy wystawionych przez wykonawcę faktur.  

X. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Ofertę należy sporządzić na Formularzu Ofertowym według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 2 do zapytania ofertowego (przy czym Wykonawca może sporządzić 

ofertę wg innego wzorca, powinna ona wówczas obejmować dane wymagane dla 

oferty w zapytaniu ofertowym i załącznikach. 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej  

(w formie skanu podpisanego dokumentu) lub formie elektronicznej (dokument 

podpisany podpisem osobistym, zaufanym lub kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym), jako komplet dokumentów wymienionych w ust. 3 

3. Oferta powinna zawierać: 

1) Formularz cenowy (Załącznik nr 2); 

2) Oświadczenie dotyczące ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę (Załącznik nr 3); 

3) Wykaz usług (Załącznik nr 4); 

4) Wykaz osób (Załącznik nr 5); 

5) Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy). 
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4. Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi wynikać z 

właściwego rejestru. Jeśli upoważnienie takie nie wynika wprost z właściwego 

rejestru, to do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo. 

5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (spółki 

cywilne) należy ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

(do oferty należy dołączyć dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika). 

6. Zamawiający w celu weryfikacji osób uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy 

pobierze odpisy z właściwych rejestrów samodzielnie, w formie elektronicznej  

z ogólnodostępnych baz danych. 

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

i uzupełnień dotyczących treści złożonych ofert. 

8. Wykonawcy winni przedstawić wyłącznie oferty zgodnie z wymaganiami 

określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz OPZ.  

9. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. 

10. Obowiązującą formą wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawcę przedmiotu 

zamówienia będzie wynagrodzenie wskazane w Formularzu ofertowym dla każdej 

z części oddzielnie. Cena oferty obejmuje wszystkie koszty i składniki związane z 

wykonaniem zamówienia w zakresie wynikającym z opisu przedmiotu zamówienia. 

11. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 

o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z późn. zm.), dla celów 

zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w 

tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. 

12. Dla porównania i oceny ofert Zamawiający przyjmie całkowitą cenę brutto, 

jaką poniesie na realizację przedmiotu zamówienia określoną z formularzu 

ofertowym – dotyczy każdej części zamówienia. 

13. Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające z nieuwzględnienia 

wszystkich okoliczności, które mogą wpływać na cenę, ponosi Wykonawca. 

14. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich. 

15. Cena oferty powinna być podana do 2 miejsc po przecinku zgodnie z zasadami 

matematycznego zaokrąglania. 
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16. Tajemnica przedsiębiorstwa: 

1) Zamawiający informuje, że składane przez Wykonawców oferty są jawne 

i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 

1233 z zm.). 

2) Wykonawca może zastrzec w ofercie stosownym oświadczeniem, iż Zamawiający 

nie będzie mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tj. informacje 

techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 

posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym 

zestawieniu  

i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym 

się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile 

uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy 

zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich poufności. 

3) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, które Wykonawca 

zastrzeże, jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym 

pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia: „Załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

4) Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać 

spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, co powinno zostać złożone w osobnym pliku wraz z 

jednoczesnym zaznaczeniem: „Uzasadnienie tajemnicy przedsiębiorstwa”. 

5) Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, 

będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na 

zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania 

poufności objętych klauzulą informacji, zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 

ustawy Pzp. 

6) W przypadku połączenia w jeden plik oferty i załączników stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za 

ujawnienie informacji w nim zawartych. 

XI. Kryterium oceny ofert:  

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiający będzie się kierował 

następującymi kryteriami dot.  każdej części przedmiotu zamówienia: 

1) cena ofertowa – 60 pkt (waga kryterium wyrażona w punktach), 
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2) doświadczenie osoby skierowanej do realizacji przedmiotu zamówienia - 40 

pkt (waga kryterium wyrażona w punktach). 

2. Każdy z Wykonawców w ww. kryteriach otrzyma odpowiednią ilość punktów, 

wyliczoną w następujący sposób: 

 cena ofertowa  IPc -  maksymalnie 60 pkt - wg następującego wzoru: 

 

CN 

IPc =   -----   x  Zc 

CB 

gdzie poszczególne litery oznaczają: 

IPc – liczba punktów w kryterium „cena ofertowa”, 

CN – cena ofertowa najniższa spośród wszystkich rozpatrywanych i niepodlegających 

odrzuceniu ofert, 

CB – cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej), 

Zc – znaczenie/waga kryterium „cena ofertowa” wyrażone w punktach  – 60 pkt. 

 

UWAGA nr 1 - Przy obliczaniu punktów, Zamawiający zastosuje zaokrąglenie do 

dwóch miejsc po przecinku według zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w 

górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeśli trzecia 

cyfra po przecinku jest mniejsza niż 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega 

zmianie. 

2.2. doświadczenie osoby skierowanej do realizacji przedmiotu zamówienia - 

maksymalnie 40 pkt 

 
a) dotyczy 1 części zamówienia - W ramach niniejszego kryterium Zamawiający 

będzie oceniać doświadczenie osoby skierowanej do realizacji przedmiotu 
zamówienia, która spełnia minimalne wymagania określone Dziale IX ust. 2 pkt 2 
lit. a) oraz posiadająca dodatkowe doświadczenie w prowadzeniu kursów z 
tematyki Excel (zgodnie z zapisami załącznika nr 11 do zapytania ofertowego) i 
przyznawać punkty jeżeli osoba ta w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 
terminu składania ofert prowadziły kursy z tematyki Excel gdzie zakres zajęć 
obejmował operacje na danych, formatowanie danych, obliczenia i zestawienia, 
analizy i raporty, metody filtrowania i wyszukiwania danych.  
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Punktowane będzie wyłącznie doświadczenie tej samej osoby, która została 
wskazana na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu. 

 
Punktacja w ramach w/w kryterium przyznawana będzie w następujący sposób:  

 

L.p. Doświadczenie osoby dedykowanej do realizacji 

zamówienia  

Punktacja 

1 Prowadziła kursy z tematyki Excel – minimum 64 godzin 
dydaktycznych do 69 godzin dydaktycznych włącznie 

0 pkt 

2 Prowadziła kursy z tematyki Excel - minimum 70 godzin 
dydaktycznych do 79 godzin dydaktycznych włącznie 

10 pkt 

3 Prowadziła kursy z tematyki Excel - minimum 80 godzin 
dydaktycznych do 89 godzin dydaktycznych włącznie 

20 pkt  

4 Prowadziła kursy z tematyki Excel - minimum 90 godzin 
dydaktycznych do 99 godzin dydaktycznych włącznie 

30 pkt  

5 Prowadziła kursy z tematyki Excel - minimum 100 godzin 
dydaktycznych i więcej 

40 pkt  

 

W ramach kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 40 pkt. 

Dla przeprowadzenia oceny ofert [tj. uzyskania określonej ilości punktów w 

ramach niniejszego kryterium] każdy Wykonawca przedłoży wraz z ofertą 

wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – Załącznik 

nr 11 do zapytania ofertowego. 

Zamawiający przyzna Wykonawcy 0 pkt w ramach niniejszego kryterium w 

następujących sytuacjach: 

- nieprzedłożenia przy ofercie wypełnionego wykazu stanowiącego załącznik nr 11 

do zapytania ofertowego, 

- osoba dedykowana przez wykonawcę do prowadzenia kursów nie posiadają 
doświadczenia w prowadzeniu kursów obejmujących swym zakresem operacji na 
danych, formatowanie danych, obliczenia i zestawienia, analizy i raporty, metody 
filtrowania i wyszukiwania danych. 
 
 
b) dotyczy 2 części zamówienia - W ramach niniejszego kryterium Zamawiający 

będzie oceniać doświadczenie osoby skierowanej do realizacji przedmiotu 
zamówienia, która spełnia minimalne wymagania określone w Dziale IX ust. 2 pkt 
2 lit. b) oraz posiada dodatkowe doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z 
tematyki rozwoju osobistego (zgodnie z zapisami załącznika nr 11 do zapytania 
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ofertowego) i przyznawać punkty jeżeli osoba ta w okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert prowadziła szkolenia z tematyki rozwoju 
osobistego gdzie zakres zajęć obejmował zarządzanie sobą, stresem i rozwojem 
osobistym,  komunikację i współpracę w środowisku pracy, przywództwo, 
decyzje i zarządzanie procesami. 
Punktowane będzie wyłącznie doświadczenie tej samej osoby, która została 
wskazana na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu. 
 

 
Punktacja w ramach w/w kryterium przyznawana będzie w następujący sposób:  

 

L.p. Doświadczenie osoby dedykowanej do realizacji 

zamówienia  

Punktacja 

1 
Prowadziła z tematyki rozwoju osobistego – minimum 96 
godzin dydaktycznych do 104 godzin dydaktycznych 
włącznie 

0 pkt 

2 
Prowadziła z tematyki rozwoju osobistego - minimum 105 
godzin dydaktycznych do 114 godzin dydaktycznych 
włącznie 

10  pkt 

3 
Prowadziła z tematyki rozwoju osobistego - minimum 115 
godzin dydaktycznych do 124 godzin dydaktycznych 
włącznie 

20 pkt  

4 
Prowadziła z tematyki rozwoju osobistego - minimum 125 
godzin dydaktycznych do 134 godzin dydaktycznych 
włącznie 

30 pkt  

5 Prowadziła z tematyki rozwoju osobistego - minimum 135 
godzin dydaktycznych i więcej 

40 pkt  

 

W ramach kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 40 pkt. 

Dla przeprowadzenia oceny ofert [tj. uzyskania określonej ilości punktów w 

ramach niniejszego kryterium] każdy Wykonawca przedłoży wraz z ofertą 

wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – Załącznik 

nr 11 do zapytania ofertowego. 

Zamawiający przyzna Wykonawcy 0 pkt w ramach niniejszego kryterium w 

następujących sytuacjach: 

- nieprzedłożenia przy ofercie wypełnionego wykazu stanowiącego załącznik nr 11 

do zapytania ofertowego; 
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- osoba dedykowana przez wykonawcę do prowadzenia szkoleń nie posiadaja 
doświadczenia w prowadzeniu szkoleń obejmujących swym zakresem zarządzanie 
sobą, stresem i rozwojem osobistym, komunikację i współpracę w środowisku pracy, 
przywództwo, decyzje i zarządzanie procesami. 
 
 
c) dotyczy 3 części zamówienia - W ramach niniejszego kryterium Zamawiający 

będzie oceniać doświadczenie osoby skierowanej do realizacji przedmiotu 
zamówienia, która spełnia minimalne wymagania określone w Dziale IX ust. 2 pkt 
2 lit. c)  oraz posiadająca dodatkowe doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z 
tematyki zamówień publicznych (zgodnie z zapisami załącznika nr 11 do 
zapytania ofertowego) i przyznawać punkty jeżeli osoba ta w okresie ostatnich 3 
lat przed upływem terminu składania ofert prowadziły szkolenia z tematyki 
zamówień publicznych gdzie zakres zajęć obejmował zasady udzielania 
zamówień publicznych do 170 tysięcy, kontrolę i audyt zamówień 
podprogowych, zasady udzielania zamówień publicznych powyżej 170 tysięcy, 
certyfikację Wykonawców. 
Punktowane będzie wyłącznie doświadczenie tej samej osoby, która została 
wskazana na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu. 
 

 
Punktacja w ramach w/w kryterium przyznawana będzie w następujący sposób:  

L.p. Doświadczenie osoby dedykowanej do realizacji 

zamówienia  

Punktacja 

1 
Prowadziła z tematyki zamówień publicznych – minimum 
32 godzin dydaktycznych do 39 godzin dydaktycznych 
włącznie 

0 pkt 

2 
Prowadziła z tematyki zamówień publicznych - minimum 
40 godzin dydaktycznych do 49 godzin dydaktycznych 
włącznie 

10  pkt 

3 
Prowadziła z tematyki zamówień publicznych - minimum 
50 godzin dydaktycznych do 59 godzin dydaktycznych 
włącznie 

20 pkt  

4 
Prowadziła z tematyki zamówień publicznych - minimum 
60 godzin dydaktycznych do 69 godzin dydaktycznych 
włącznie 

30 pkt  

5 Prowadziła z tematyki zamówień publicznych - minimum 
70 godzin dydaktycznych i więcej 

40 pkt  

 

W ramach kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 40 pkt. 

Dla przeprowadzenia oceny ofert [tj. uzyskania określonej ilości punktów w 

ramach niniejszego kryterium] każdy Wykonawca przedłoży wraz z ofertą 
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wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – Załącznik 

nr 11 do zapytania ofertowego. 

Zamawiający przyzna Wykonawcy 0 pkt w ramach niniejszego kryterium w 

następujących sytuacjach: 

- nieprzedłożenia przy ofercie wypełnionego wykazu stanowiącego załącznik nr 11 

do zapytania ofertowego, 

- osoba skierowana przez wykonawcę do prowadzenia szkoleń nie posiada 
doświadczenia w prowadzeniu szkoleń obejmujących swym zakresem zasady 
udzielania zamówień publicznych do 170 tysięcy, kontrolę i audyt zamówień 
podprogowych, zasady udzielania zamówień publicznych powyżej 170 tysięcy, 
certyfikację Wykonawców. 
 

 
3. W ramach wszystkich wskazanych i opisanych kryteriów, Wykonawca otrzyma 

końcową (łączną) ilość punktów wyliczoną w następujący sposób:  

 

 KIP = IPc + IPd  

 

 gdzie poszczególne symbole oznaczają: 

KIP – końcowa ilość punktów, 

IPc – ilość punktów w kryterium: cena ofertowa, 

IPd – ilość punktów w kryterium: doświadczenie osoby skierowanej do 

realizacji przedmiotu zamówienia 

 

Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu i 

przy uwzględnieniu powyższych kryteriów otrzyma najwyższą punktację.  

a) Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub 
więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, 
Zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę 
w kryterium o najwyższej wadze. 

b) Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, 
Zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną. 

c) Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt a i b 
Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 
w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających 
nową cenę. 
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XII. Miejsce i termin złożenia oferty: 

1. Oferty należy przesłać do dnia 12 marca 2026 r. do godziny 10:00 za 

pośrednictwem BK2021. 

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Oferty złożone na inny adres, niż wskazany w ust. 1 nie będą rozpatrywane. 

XIII. W załączeniu do zaproszenia przesyłamy: 

1. Załącznik nr 1 – Ogólny Opis przedmiotu zamówienia; 

2. Załącznik nr 1.1 - Opis przedmiotu zamówienia – część 1; 

3. Załącznik nr 1.2 - Opis przedmiotu zamówienia – część 2; 

4. Załącznik nr 1.3 - Opis przedmiotu zamówienia – część 3; 

5. Załącznik nr 2 - Formularz Cenowy; 

6. Załącznik nr 3 - Oświadczenie dotyczące ustawy o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę; 

7. Załącznik nr 4 – Wykaz usług; 

8. Załącznik nr 5 – Wykaz osób; 

9. Załącznik nr 6 – Załącznik nr 6 do Regulaminu wyboru projektów dla działania 

FESL.05.14 

10. Załącznik nr 7 – Umowa powierzenia przetwarzania danych; 

11. Załącznik nr 8 - Projektowane postanowienia umowy; 

12. Załącznik nr 9 - RODO – informacja szczegółowa o ochronie danych osobowych; 

13. Załącznik nr 10 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 

14. Załącznik nr 11 – Wykaz osób – kryterium punktowe. 

XIV. Dodatkowe informacje:  

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 

się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodności informacji 

zawartych w złożonych dokumentach. 

3. W ramach prowadzonego postępowania Zamawiający podjął odpowiednie środki, 

aby zapobiegać konfliktom interesów, tj. osoby biorące udział w przygotowaniu i 

prowadzeniu postępowania złożą oświadczenia o braku istnienia albo braku 

wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych z wykonawcami na bezstronność 
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w postępowaniu. W przypadku wystąpienia konfliktu interesów osoby te zostaną 

wyłączone z przedmiotowego postępowania. 

4. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeku Cywilnego, jak 

również nie jest zamówieniem i nie obliguje Zamawiającego do skorzystania 

z przedstawionej oferty. 

5. Wykonawcy nie przysługuje przewidziana Prawem zamówień publicznych 

procedura odwoławcza od decyzji Zamawiającego o wyborze oferty. 

6. Przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może zmienić lub odwołać 

warunki zapytania ofertowego. Informacje o dokonanej zmianie lub odwołaniu 

opublikuje na stronie internetowej prowadzonego postępowania (BK2021).  

7. Zamawiający zamknie zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, jeżeli: 

1) nie wpłynie żadna oferta,  

2) żadna z ofert nie spełni warunków oraz nie odpowiada treści zapytania 

ofertowego, 

3) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaką Zamawiający może 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

4) wystąpi zmiana okoliczności, której Zamawiający, działając z należytą 

starannością, nie mógł wcześniej przewidzieć, powodująca, że realizacja 

zamówienia nie leży w interesie publicznym lub stała się niecelowa, w 

szczególności w przypadku: 

- zaistnienia okoliczności mogących skutkować naruszeniem zasad 

wydatkowania środków publicznych lub wytycznych dotyczących -

kwalifikowalności wydatków, 

- braku możliwości zawarcia umowy i realizacji zamówienia w terminach 

wynikających z harmonogramu projektu, w tym w okresie kwalifikowalności 

wydatków, 

5) zapytanie ofertowe obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej 

umowy. 

8. Decyzja o unieważnieniu postępowania zostanie pisemnie uzasadniona i 

przekazana Wykonawcom. Wykonawcom nie przysługują wobec Zamawiającego 

roszczenia z tytułu unieważnienia postępowania, w tym roszczenia o zwrot 

kosztów przygotowania oferty. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny. Odwołanie może nastąpić w każdym czasie przed upływem 

terminu składania ofert. Informacje o odwołaniu zapytania ofertowego 
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zamawiający przekaże opublikuje na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania (BK2021). 

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiający na postawie art. 223 ust. 2 Pzp 

poprawi oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe 

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne 

omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty.  

11. W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej na niezgodności oferty  

z dokumentami zamówienia Zamawiający niezwłocznie informuje o tym 

Wykonawcę oraz wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażanie zgody na 

poprawienie  

w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi  

w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

12.  Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej 

cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą 

wątpliwości Zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 

zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi  

z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia  

wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia 

ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą  

i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz 

z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

13. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:  

1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego; 

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

3) Wykonawca nie udzielił wyjaśnień, o których mowa w ust. 11 lub jeżeli 

dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że 

oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu 

zamówienia; 

4) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiającego nie wyjaśnił 

wątpliwości bądź niejasności lub nie uzupełnił braków formalnych lub nie 

wykazał spełniania warunków przystąpienia do zapytania ofertowego; 

5) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie będzie można uznać za oczywistą 

omyłkę rachunkową lub pisarską; 
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7) podlega wykluczeniu z postępowania lub nie spełnia warunków udziału 

w postępowaniu. 

14. Wykonawcę, który złożył ofertę i który wraz z ofertą nie złożył wymaganych 

oświadczeń lub dokumentów, lub jeżeli dokumenty te zawierają błędy, wzywa się 

do ich jednokrotnego uzupełnienia lub wyjaśnienia w wyznaczonym terminie.  

15. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstąpi od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia, zamawiający może zawrzeć umowę z wykonawcą, który w 

prawidłowo przeprowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał 

kolejną najwyższą liczbę punktów lub zamyka zapytanie ofertowe bez dokonania 

wyboru oferty. 

16. Korespondencja w ramach procedury wyboru oraz przed zawarciem umowy 

będzie prowadzona drogą elektroniczną. 

17. Informacje dotyczące ochrony danych osobowych w prowadzonym postępowaniu 

znajdują się w załączniku nr 9 – RODO. 

 

 


